CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pde lip - Ty do - Hanh phic

_UY BAN NHAN DAN
TINH THUA THIEN HUX

S6:1434 /QD-UBND Thiva Thién Hué, ngay14 thang 7 nim 2011

CONG THONG TIN BIEN TU T.T.HUE

SRR 1

Chuyen: . ... .. 0.0

thang 11 aim 2003;

QUYET DINH

'Y ?g
BEN Ny m{ hiank Quy djnh viée thye hién cdng bd, cong khai thi tyc hanh chinh

UY BAN NHAN DAN TiNH
Cin o Lujt Té chitc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén din ngay 26

Cin ot Nghj dinh s6
phti v& vigc kidm soét thu ty
X¢ét 88 nghi chia Chés

Piu 1. Ban hanh ké
b6, cong khai thi tuc hanh

63/2010/ND-CP ngay 08 théng 6 nim 2010 ciia Chinh
¢ hanh chinh;

nh Vin phong Uy ban nhén dan tinh,

QUYRT PINH:

m theo Quyét dinh ndy Quy dinh vigc thyc hién cong
chinh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay kY.

Pidu 3. Chanh Vin

phong Uy ban nhén dan tinh; Gidm dbc cac S&, Thi

.___
!\‘

/E_‘i— ':t{.n

trurdmg cac co quan chuyén mén thudc UBND tinh; Chu t;ch UBND céc huyén,
thi xa Huong Thuy, thanh phd Hué v c4c co quan c6 lién quan chju trich nhiém

thi hianh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: M Y BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3;

- VPCP (Cyo Kiém sodt TTHC),

- Thudng vy Tinh Wy;

- TT HDND finh;

- CT v c4ac PCT UBND tinh;

- VP: CVP va cc PCVP;
-Luu: VT, CCHC, TH.

Nguyén Vin Cao




“UY BAN NHAN DAN
TINH THUA THIEN HUE

Ve viée thue hlcn ¢

(Ban hanh kém theo Quyét dii
cita

NHUN

CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
Dociip - Ty do - Hanh phuc

QUY DINH

ng bo, cong khai thi tuc hanh chinh

h 50 37434 0P-UBND ngayi4 thang 7 nam 2011
Uy ban nhén dan tinh)

Chuong 1
[G QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi di¢u chinh

Quy dinh nay quy dinh

thudc UBND tinh, UBND cép

b, cong khai thi tuc hanh chi
quyén trén dia ban tinh.

Pidu 2. Nguyén tiic chu

1. Tét ca cac thu tuc hay
nuéc ban hanh, sira doi, bd s
cong bo cong khai.

2. Quyét dinh cong bo 1

trude 10 (mudl) ngdy lam vie
quy dinh vé tha tuc hanh chin}

Pitu 3. Quyét dinh ¢y
No1 dung quyét dinh ¢0

L Déi voi ‘quyét dinh ¢
quyét dinh bao gdm:

a) Tén tht tuc hanh chi
b) Trinh tu thuc hign;
¢) Cach thire thuc hién
d) Ho so;

d) Thoi han giai quyét;
e) Péi twong thyc hién
g) Co quan thyc hién't
h) Két qua thuc hién t

1) Mau don, méu to kh
chinh; yéu cAu, didu kién; phi,

k) Vin ban quy pham

trach phi¢m cla cac So, co quan chuyén mon
huyén, UBND cap XA trong viée thye hién cong
2h thude tham quyen giai quyet clia cic cép chinh

Ing

'h chinh sau khi duoc cac co quan hanh chinh nha
ing, thay thé, hiy bo hodc bii bo &y phai dugc

hi tuc hanh chinh phai duge ban hanh cham nhét
sc tinh dén ngay vin ban quy pham phap ludt ¢co
1 ¢6 hidu hee thi hanh.

1g b thi tuc hanh chinh
ng bd thi tuc hanh chinh theo quy dinh sau day:

5ng b thi tuc hanh chinh méi ban hanh, ndi dung

nh;

thir tuc hanh chinh;

hit tuc hanh chinh;

10 tyc hanh chinh;

ai hanh chinh; mAu két qua thuc hién thu tuc hanh
i, 1& phi (néu co).

phap tuét quy dinh v& thi tuc hanh chinh;




2. Béi véi quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh dugc sira ddi, bd sung
hodc thay thé, ngoai nhimg thong tin quy dinh tai khoan 1 Difu nay, ndi dung
quyét dinh phai xac dinh 16 bd phan nio ctia thd tyc hanh chinh dugc sta dbi, bd

sung hoiic thay thé; van ban quy pham phép ludt cé quy dinh viéc sira ddi, bd
sung hoiic thay thé thu tuc hanh chinh.

3. D&i v6i quyét dinh cong bd thi tue hanh chinh bi hiiy bé hodc bii bo,
ndi dung quyét dinh phai xdc dinh 18 tén thi tuc hanh chinh bi hity bo hodc bai
bd; trudng hop tlhit tuc hanh chinh da duoc ding tai trén Co s6 di lidu qube gia
vé th tue hanh chinh, quyét dinh phai ghi 16 s, ky hiéu ctia hd so thil tuc hanh
chinh; vin ban quy pham phép ludt co quy dinh vi¢e huy bo hodc bai bo thu tuc
hanh chinh.

Diéu 4. Cong Khai tha tuc hanh chinh

. Théng tin vé¢ tht tuc hanh chinh duge Chu tich UBND tinh céng bd

theo quy dinh tai Bleu 3 Quy dinh nay phai duge cong khai diy du, thudng
xuyén, dang dia chi, d & tlc-p céin, dé khai thac, sir dung.

2. Hinh thic cong khai

Thu tuc hanh chinh phai duge dang tai trén Co so dir liéu qubc gia vé thi
tuc hanh chinh, trén Cong T hong tin dign tr tinh, Trang Thong tin dién tr clia co
quan, don vi va dugc niém yét tal tru s co quan, don vi truc tiép gial quyét thu
tyc hanh chinh. Ngoai ra, thi tuc hanh chinh ¢6 thé duoc théng bao trén cac
phuong ti¢én théng tin dai chiing va st dung cée hinh thire ¢ong khai khac.

~ Chuong I
THUC HIEN CONG BO THU TUC HANH CHING

Dilu 5. Du thao Quyét dinh cong b6 thi tuc hinh chinh

1. Céc co quan chuyén mén thugec UBND tinh trén co so vin ban quy
pham phap ludt méi ban hanh c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh thudc pham vi
chiic nfing, nhiém vu dugce giao, chiu trach nhiém:

- Théng ké thi tuc hanh chinh: Xéc dinh cac bd phin céu thinh ctia timg
thu tuc hinb chinh trong vin bén thude thim quyen g1di quyet clia cac cép chinh
quyen trén dia ban tinh (cnp tinh, cAp buyén, cp xa) va dién day d, chinh xéc
tit ca cac noi dung trong phan 2 phy luc kem theo Dy thao Quyét dinh cong bb
(theo mau kém theo) cho tung thi tuc hanh chinh. Déi v4i nhimg thi tuc hanh
chinh duoc stra ddi, bd sung phai ghr cht cu thé nhiing noi dung sta abi, bd
sung so vdi quy dinh cii va nhung noi dung ciia bd phan ciu thinh tht tuc hanh
chinh duoc bo sung, stta ddi so vdi quy dinh ctia co quan nha nudc cAp trén.

- Xy dung Du thdo Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh theo ding
quy dinh tai Piéu 3 ctia Quy dinh nay va Dy thao To trinh vé Quyét dinh cong
b thil tuc hanh chinh (Xem méu tai Phu luc 1 va Phu luc 2).

2. Thil trudng co quan chuyén mén thuoe UBND tinh c6 trach nhi¢m
kiém fra lai Dy thao Quyét dinh céng bd va Dy thao T trinh dé ky duyét ho so

~
F



trinh trude khi chuyén toan bd
pham phap luat do Trung uong
Vin phong UBND tinh (bo phd
trude khi trinh Chu tich UBND)

Picu 6. Kiem soat chat

két qua nay kém theo tai liéu, cac vin ban quy

va tinh ban hanh (ca ban cing va file mem) dén
1in Kiém soat thit tuc hanh chinh) dé kiém sodt
tinh ban hanh.

lirong va cong bo thi tuc hanh chinh

I. Khi nhan duge dé ng
hanh chinh cta Van phoug UD
Quyet dinh céng bo.

hi ctia cac S6, nganh, bd phéin kiém sodt thit tue
ND tinh thue hién kiém soat chat luong Dy thio

am phap tuidt mét ban hanh, bd phan kiém soat thu
yng tht tuc hanh chinh trong Du thio Quyét dinh
ac theo diing pham vi quy dinh tai Nghi dinh s
0 tuc hanh chinh. Néu s6 lugng chua diy du, chinh
hinh chinh tham muu Chanh Véan phong UBND
§0, nganh tién hanh théng k& b6 sung va sta ddi, bd
ho thi tuc hanh chinh.

- Can ¢ viin ban quy phe
tuc hanh chinh x4c dinh 56 lug
cong bb da day du va chinh X
63/2010/ND-CP vé kiém <odt tha

x4e, bo phin kiém sodt thu tud
tinh ban hanh vin ban yéu ciu §
sung Dy thao Quyét dinh cong bo

- B phéan kidm soat thi tuc hanh chinh kiém tra chat lugng ndi dung Du

thao Quyat dinh cong bo thu t
cong bd chua dat yéu cau, bd
ban trinh Chant Van phong U
sung thong tin hoac chinh ly ¢
cdu vé chit luong.

- Kiém tra tai lidu dinh K¢
cdc tai Hiéu dinh kém, bao géml
chu hogic didu kién dé thyue hién
duoc néu trong Biéu miu thong

2. Trong truong hop Du
img ducc yéu cau tai Pidu 3 ¢
chinh - Viin phong UBND tin
Quyét dinh cong bd thi tuc hi
chim nhét trong thdi gian 05 n
S&, nganh.

THUC HIEN COl

Dieu 7. Cap nhit co sg

1. Trong thoi han 05 n
quyét dinh cong bé thi tuc hé
Vin phong UBND tinh thyre hi
hd so tht tuc hanh chinh trén
Kiém soat thi tuc hanh chink
thit tuc hanh chinh trén co s0
tich UBND tinh ky gui Cuc K

|

i

e hanh chinh. Néu ngi dung Dy théo Quyét dinh
phan kiém soat tha tuc hanh chinh tham muu van
IBND tinh ky yéu ciu cdc co quan, don vi dé bd
ho dén khi Du thao Quyét dinh cong bo dat ycu

¢m: bd phan kiém sodt thi tue hanh chinh kiém tra
cAc viin ban quy dinh TTHC, mau don, to khai, yéu
'I'THC, phi, 1€ phi va cdc van ban lién quan khac da
k& (cé ban cimg va file mém).

thao Quyét dinh cong bd thi tue hanh chinh da dép
ta Quy dinh nay, b phan kiém soat thu tuc hanh
h trinh Chii tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh

inh chinh. Thoi han ban hanh Quyét dinh cong bd
pay lam vigce ké tir ngay nhan duge To trinh cna céc

Chuong I11

NG KHAI THU TUC HANH CHINH

dir licu quoc gia v thit tuc hamh chinh

oay lam viéc ké tir ngay Chu tich UBND tinh ky
inh chinh, b phén kiém soat thl tuc hanh chinh -

ién tao mou hd so vin ban va tao méi hoic sua dbi

ph'm mém may xén theo ding hudng dan cia Cuc

Déng thoi, dy thao cong van dé nghi cong khai
dir ligu qubc gia vé th tuc hanh chinh trinh Chu

Ziém sodt thit tuc hanh chinh (qua ducng buu dién

3




va scan van ban da ky giri neay vao dia chi hom thw dién tir cua Cuc Kiém soat
thit tuc hanhi chinh hodc cdan b cia Cue droe giao phu trdch dia phurong).

2. Chdnh Vin phong UBND tinh chiu trdch nhiém vé tinh chinh xdc el
cac }10 so viin ban, ho so thit tue hanh chinh di tao trén Co sé dit lidu quéc gia
v& tha tuc hanh chinh.

Picu 8. Niém yét, cong khai thi tue hanh ehinh

. Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir neay Chu tich UBND tinh ky
quyét dmh ¢ong bd thi tuc hiwh chinh, b phén kiém sodt thit tye hanh chinh -
Vin plong UBND tinh thuc hién tao méi hogic sira d6i hd so thi tuc hanh chinh
trén phan mém Thong tin thi tue hanh chinh trén Céng Thong tin dién tir tinh,

2. Trong thoi han 10 ngay lain viée ké tir ngay Quyct dinh cong b thi tuc
hanh chinh ¢é hiéu luc, cdc S&, ban nginh, UBND cip huyén, cap x& co trach
nhiém thuc hién tao méi hodc thay dbi ndi dung céc thi tuc hanh chinh trén
bang niém yét tai tru s& va noi tiép nhan giai quyét hd so thi tuc hanh chinh cta
¢ quan, don vi.

_ Chuong IV
TO CHUC THUYC HIEN
bidu 9. Giam ddc cdc S&, Thi trixdng céc co quan cé trach nhiém ra sod,
@& nghi Chu tich UBND tinh cong b6 bd sung thi tuc banh chinh thude pham vi
Jinlt vige chuyén mén ctia co quan, don vi 6 ¢ca 3 cap (tinh, huyén, x4).

Diéu 10. Vian phong UBND tinh ¢ trach nhiém don déc, kiém tra viée
thuc hign tha tuc céng b TTHC ciia cae S&, ban nganh; thudong xuyén bao céo
Chit tich UBND tink vé vige ra sodt, cong b céng khai thi tuc hanh chinh.

Ditu 11. Trong qua trinh thyc hién, néu ¢6 vuong mic, cic S&, ban nganh
phéan anh klp thoi vé Van phong UBND tinh dé téng hop, d& xuit Chi tich
UBND tinh sra d6i, bé sung Quy dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Ol TICH

Nguyén Van Cao



MAU QUYET DPIN
]
(Kém theo Quyét dinh s¢

CUd

CUA CHU

UY BAN NHAN DAN
TINH THUA TH!EN HUE

Sb:....... /QP-UBND

Vi viée cong b6 thi tuc hanh

Phuy lue I
11 CONG BO THU TUC HANH CHINH
:ICII UY BAN NHAN DAN TINH
} 7434/QD-UBND ngay 14 thang 7 nim 2011
Uy ban nhén dan tinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc ldp - Tu do - Hanh phiic

Thira Thién JIué, ngay ... thang .... ndm 20...
QUYLT PINH

chinh méi ban hinh/thit tuc hanh chinb duge swa

dm, b6 sung hoic thay thé/thi tuc hanh chinh bi hity bé hojc bai b thude thim

Guyén giai quyet clia so .

../UH

IND cap huyén/UBND cAp x& tinh Thira Thién Hué

CHU TIC|

Can et Ludt TO clwrc Ho1 ¢

2003,
Céan ¢t Nghi dinh s6 63/
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh
Can ¢ (tén van
tuc hanh chinh mdi ban hanh/
th&/thu tue hanh chinh bi hiiy bd
X¢ét dé nghi cua Gidm d6

Pidu 1. Cong bb kém th
tuc hénh chinh dugce sua ddi, b
bii bo thude thim quyén giai ¢
Thira Thi¢n Hué,

Pitu 2. Quyét dinh nay
VBQPPL quy dinh TTHC ¢6 hi

Pidu 3. S§... ¢o trich nl
tru s¢ co quan va trén Trang 1
quyét céc thit tuc hanh chinh t
Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Vin phot
céc ban, nganh cép tinh; Chu ti
Hué; Chu tich UBND céc x4, |
trach nhiém thi hanh Quyét din

Noinhan:

H UY BAN NHAN DAN TINH

tong nhin din va Uy ban nhén din ngdy 26 thang 11 nim

201 0/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ciia Chinh phu

ban quy pham phdp lufit c6 lién quan quy dinh vé th
hi tuc hanh chinh duoc stra dbi, bd sung hoic thay
hodc bai bo):

¢ s& ... vd Chéanh Van phong Uy ban nhin dén tinh,

QUYET PINH:
o Quyét dinh nay thi tuc hanh chivh méi ban hanh/tha

by sung hodc thay thé/thu tuc hanh chinh bi huy bo hoéc
quyct cua so .

../UBND cip huyén/UBND cép x4 tinh

cd hiéu luc thi hanh k& tir ngay ... (dung vao ngay

¢u luc)
hidin cong bd cdng khai cac tht tyc hanh chinh nay tai

hong tin dién nr cta don vi. Trién khai thuc hién giai

wdc thim quyén theo huong dan tai Phu luc kém theo

1g Uy ban nhén dan tigh, Giam dabe cac SO, Thu truong

ch UBND céc huyén, thi x& Huong Thity va thanh phd

vhadmg, thi trin va céc t6 chirc, ca nhin lién quan chiu
h nay./.

CHU TICH




THU TUC HANH CHINH

~ Phu lyc ... 5 ) .
MOI BAN HANH THUQC THAM QUYEN GIAl

QUYET CUA SO ......./UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TINH THUA
, ~ THIEN HUE
(Kém theo Quyét dinh [so /QP-UBND ngay thang nam 20...

ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh)

DANH MUC THU TUC HANH CI;I}%:I: %\‘/I(’)'I BAN HANH THUQC THAM_
QUYEN GIAI QUYET CUA SO ........./UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA
TINH THUA THIEN HUE
STT Tén thd tuc hanh chinh Ghi chu
I. Linh vue...
1 [ Thatuca
2 | Thutuch
3 | Thatucc
4 | Thutucd
o R R
II. Linh vue...
1 |Thatucd
2 | Thiatuce
3 Thu tuc f
4 |Thutycg
S O




PHAN I1.

’ NOI DUNG CY THE| CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
MOI BAN HANH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO ......./UBND
CAP HUYEN/UBND CAP XA TINH THUA THIEN HUE

1. Linh vire ...
1. Thi tyc a
- Trinh tu thue hién:
- Céch thirc thuc hién:
- Thanh phin, s tugng ho so:
- 'Thoi han giai quyét:

- Pdi tweng thue hién thi tuc hanh c¢hinh:
- Co quan thuce hi¢n tha tuc hanh|chinh:
- Két qua thue hién thi tuc hanh ¢hinh;

- 1.8 phi (néu co):

- T¢én mauw don, nmau to khai (néu| ¢6 va dé nghi dinh kém ngay ssu tha tuc a):
- Y¢&u ciu, di¢u ki¢n thue hién th{i tuc hanh chinh (néu ¢é):
- Can cit phap ly cta thi tuc hanh chinh:

2. Thit tuc b

- Trinh ty thuc hién:

- Cach thirc thuc hién;

- Thanh phin, s6 luong ho so:
- Thoi han giai quyét:

- Db tugng thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan thire hién tlnd tuc hanh|chinh:
- K&t qua thuce hién thi tue hanh chinh:

- L& phi (néu c6):

- Tén mau don, mau to& khai (néu ¢6 va d¢ nghi dinh kém ngay sau thi tuc b):
- Yéu cau, dicu ki¢n thye hién th)t tuc hanh chinh (néu co):
- Can ctr phép ly ctia tha tuc hanh chinh:

n. Fha tue n

il Linh vue ...

1. Thi tuc d

- Trinh tir thue hién:

- Cach thic thuc hién;

- Thanh phén, s6 lugng ho so:
- Thot han giai quyét:

- P61 tuong thire hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- K&t qua thue hién thu tuc hanh|chinh:

- L& phi (n€u cé):
- Tén mau don, mau t& khai (né

¢6 va d¢ nghi dinh kém ngay sau thi tuc d):

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):
- Can ¢t phap 1y cta tha tuc hanh chinh:



2. Thiituc e

- Trinh ty thyre hiéa:

- Cach thire thuc hién;

_Thanh phén, sb lugng hé so:

- Thai lan gidi quyét:

- D61 twong thue hién thu tie hanh chinh:

- Co quan thye hi¢n tho tue hinh chinh:

~Két qué thue hidn tha tue hanh chinh:

- 1.2 phi (néu co):

- Ten mPu don, miu tor khei (néu ¢b v dé nghi dinh kém ngay sau thi tyc ¢):
- Yéu chu, dicu kién thue Lion thiy tue hanh chinh (néu co):
- Cin ¢l phip 1§ cta thi tue hinh ¢;.inh:

n. Thi tuen



Phu luc ...

THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG, THAY THE THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO ........ /UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA
TINH THUA THIEN HUE
(Kém theo Quyét dinh|sé ~ /OD-UBND ngay ~ thdng ndm 20...
ciia Chit tich Uy ban nhdn dén tinh)

PHAN L
DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG, THAY THE
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO ......./UBND CAP
HUYEN/UBND CAP XA TINH THUA THIEN HUE

STT Tén thu tucd hanh chinh TTHC da dwogc eong bo tai
Quyét dinh

I. Linh vue...

1 Thi tuc a

2 | Thutuchb

3 Thu tuc ¢

4 |Thatucd

N | i
II. Linh vue...

I | Thitucd

2 Thi tuc e

3 Tha tuc f

4 |Thitucg

1 N P




PHAN I

NQI DUNG CU THE|CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, BO SUNG, THAY THE THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO ....... JUBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TiNH THUA
THIEN HUE

L. Linh vye ...

1. Tha tuc a

- Trinh tu thuc hién:

- Céch thae thuce hign:

- Thanh phan, sb lugng hé so:
- Thoi han gial quydt:

- D61 tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Két qua thue hién thi tuc hanh ¢hinh:

- 1.& phi (néu ¢6):
- Tén miu don, mfu t& khai (néu|e6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tye a):
- Yéu cin, didu kién thye hién thi tue hanh chinh (néu chd):

- Cin ¢t phap Iy chia thi tuc hanh chinin:

2. Thiifyc b

- Trinh tu thue ién:

- Céch thire thue hién;

- Thanh phiin, s6 hrgng ho so:
- Thoi han gidi quyct:

- D61 tugng thue hi¢én thi tuc hanh chinh:
- Co quan thure hién tha tue hanh|chinh:

- Két qua thyce hién tht tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu co):
_ Tén mAu don, mu to khai (néy ¢é va dé nghi dinh kém ngay sau thi tyc b):
- Yéu cu, didu kien thue hién thi tuc hanh chinh (néu c¢é):

- Cén ¢ phép [y ctia thii tuc hanh chinh:

n. Thua tucn

II. Linh vyc ...

1. Thit tuc d

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thte thye hién;

- Thinh ph?m, sb lugng ho so:
- Thoi han giai quyeét:

- D61 tugng thire hién tht tue haph chinh:
- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- K&t qua thue hién tha tuc hanh chinh:

- L& phi (néu co):

- Tén mAu don, mau t& khai (nép ¢6 va @& nghi dinh kém ngay sau thi tuc d):




- Yéu cau, didu ki thue hién tha ti,zc hanh chinh (néu c6);
- Can ¢ phip 1y ctia thu tuc hianh chinh:

2. Thu tuc e

- Trinh tu thure hiéi;

- Cach thirc thue hién;

- Thanh phin, s6 lugng hd so:

- Thai hon giai quyét:

- Pdi twong thue Hién thi tue hanh chinh:

- Co quan thue hién thit tue hanh chinh:

- Két qua thue hign thi tue hanh chinh:

- 1.¢ phi (néu co):

- “Tén mAu don, mAn to khai (néu ¢6 vit &0 nghi dinh kim ngay sau thit tye e):
- Ycéu cAu, didu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co):
- (ian o phéap 1y cda thu tue hanh chinh:

. Thi tue

Ghi chi:

- DT v nhitng thit tue hanh chinh duoc sira doi, bo sung hodce thay ihé, ngoal vide
chira dung théng tin néu trén can phai xde dinh r6 bg phan nao ci: thi tue hanh chinit
duoe st doi, bé sung hodc thay thé.



Phu Juc ...

THU TUC HANH CHINH B] HUY BO HOAC BAI BO THUOC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO ......./UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA
TINH THUA THIEN HUE
(Kém theo Quyét dinh 56 /OD-UBND ngay thdng ndm 20...

cua (Thi tich Uy ban nhdn dan tinh)

STT Tén thii tu¢ hanh chinh TTHC da dugc cong bd
tai Quyét dinh

[. Linh vuec...

1 Thu tuc a

2 | Thatucb

3 | Thatucc

4 Thutuc d

N | i
II. Linh vuec...

1 | Thatucd

2 Tha tuce

3 |Thatucf

4 |Thitucg

1 S I




HUGNG DAN CACH DIEN THONG TIN CHO THU TUC HANH CHINH
PE NGHI CONG BO MO1 HOAC SUA PO1, BO SUNG, THAY THE
- Tén thi tuc hanh chinh: Pi¢n day di, chinh xdc tén thu tuc hanh chinh trong vin
ban quy pham phap luét quy dinh thi tuc hanh chinh.

) ta thir tu cac budc thuc hién thi tyc hanh chinh theo
dinh thi tuc hanh chinh & ddi tugng thuc hién thu tuc
biét dugc phai lam gi truée, lam gi sau va phai toi
b nhan két qua.

- Trinh tu thye hién: Néu, mg
ding quy dinh tai van ban quy
hanh chinh (ca nhén, tb chie)
nhitng co quan nao np hd 50 v

- Cach thirc thwe hién: Néu dich thuc thyc hién thi tuc hanh chinh theo dimg quy

dinh tai vin ban quy dinh thu
hanh chinh quy dinh bo sung.

tuc hanh chinh, hodc dugc co quan thuc hién thu tuc

1. Tai tru s& co quan hanh chinh.

2. Qua duong buu dién.
3. Qua duong thu dién tu.

- Thanh phin, sb lwgng hd so?

s6, ky hiéu, ngiy ban hanh, co
ludt quy dinh thanh phén, s6 lug

a) Thanh phin hé so bao gd
- Liét ké day du, rd rang, tha

- Luu v
+ Néu du s lugng, tén mi

+ Yéu ciu vé van ban: N¢
thue, ban sao kém theo ban chit
b) S0 hrong ho so: Liét ké 1
hanh chinh phai np cho ¢o qus

- Thoi han giai quyét: La thoi
dinh cua van ban quy dinh thy
quan, don vi thyc hién thu tuc |
dinh.
- Péi twong thye hién thu tug
chinh 12 cd nhan hay td chirc hoa

- Co quan thyc hién tha tuc h

a) Co quan ¢0 thim quyén ¢
quan, t0 chirc hanh chinh nha
hanh chinh.

b) Co quan hodc ngudi ¢ tha
¢6): Néu co quan thuc hién thu

4. Khac (néu rd cach thuc hign).

Bién day do, chinh xac céc Piém, Khoén, Diéu va tén,
quan ban hanh, trich yéu néi dung cua vén ban phap
mg hd so.

m.

1h phén, s6 lugng hd so.

| don, miu t& khai hanh chinh va gidy to khac (néu co).

dp ban chinh, ban sao, ban sao c¢6 cong chung, chimg

1h dé déi chiéu. ..

5 56 luong sé bd hd so ma doi tuong thuc hién thu tuc
In giai quyét thu tuc hanh chinh.

han t6i da giai quyét xong thl tuc hanh chinh theo quy

tuc hanh chinh (ghi rd ngay hodc ngay lam vigc); co
ranh chinh ¢6 thé rat ngin thoi gian giai quyét theo quy

) hanh chinh: Néu 13 dbi tuong thue hién thu tuc hanh

¥ic ca hai doi tugng la cd nhan va to chuc.

anh chinh:

juyét dinh theo quy dinh: Ghi day di, chinh xdc tén co

nudce duge giao nhiém vu truc tlep giai quyet thu tuc

1Am quyén dugc uy quyen hodc phan cép thye hién (néu

tuc hanh chinh da uy quyén hofic phin cép cho co quan




hodc ngudi co tham quyén cap

xdc tén co quan, chirc danh ngu

¢) Co quan truc tlep thue h
quan, don vj tryrc tiép giai quyét

d) Co quan ph01 hop (néu cd

tén co quan phodi hop.

- Két qua thye hién thi tuc h
hanh chinh ma ddi1 tuwgng thuc h

- Phi, 18 phi (néu ¢6): Néu thu
hanh chinh phai ndp phi, 1€ phi

luoi thuc hién thu tuc hanh chinh => ghi diy du, chinh
hi ¢6 tham quyén cdp dudi duge phén cip, ty quyén.

{

ién thi tuc hanh chinh: Ghi dy dii chinh xdc tén co
tht tuc hanh chinh.

3): Néu c¢6 co quan phdi hgp => ghi ddy du, chinh xdc

anh chinh: Ghi chinh xac két qua giai quyét thi tuc
ién thi tuc hanh chinh nhan duge.

tuc hanh chinh ¢6 yéu ciu dbi tuong thuc hién thi tuc
thi ghi rd, chinh x4c ting tén va muc phi, 1& phi ma dbi

tuong thuc hién thu tuc hanh ch inh phai nop cho co quan giai quyét thit tuc hanh chinh
va dien dy du, chinh xac cac iém, Khoan, Diéu va tén, s, ky hiéu, ngay ban hanh,
co quan ban hanh, trich yéu ndi|dung cua van ban quy dinh timg mic phi, 1¢ phi do.

- Tén mau don, mau to khai néu 6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc): Néu
thu tuc hanh chinh c yéu cau 51 tuong thue hién thu tuc hanh chmh phai hoan thanh
mau don, mau t& khai thi ghi I8, chinh x4c tén tirng mau don, mau t& kKhai ma d01
tugng thuc hién thi tuc hanh chinh phai hoan thanh va dién diy di chinh xéc tén, 50,
ky hiéu, ngay ban hanh, co quan ban hanh, mch yéu ndi dung vin ban ban hanh tirng
mau don, miu to dé. Déng thoi dinh kém mau don, mau td khai d6 sau thu tuc hanh
chinh.

- Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu co): Néu thu tuc hanh chinh
¢6 yéu ciu ddi tugng thuc hién [tht tuc hanh chinh phai dap ng cac yéu ciu hogc diéu
kién nao do thi ghi rd, chinh xfc timg yéu céu hodc didu kién va dién diy do, chinh
Xdc cdc Diém, Khoan, Diéu va én, s, ky hiéu, ngay ban hanh, co' quan ban hanh, trich
yéu ndi dung cua vin ban phap Juat quy dinh tirng yéu ciu hozc diéu kién.

- Cin cir phap 1y ciia thit tu¢ hanh chinh: Ghi diy du, chinh xac tén, sd, ky hiéu,
ngdy ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu ndi dung, ngay c6 hiéu luc cia tht ca cac
vin ban quy dinh vé thu tuc hanh chinh.
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MAU TO TRINH DE

CUA THU TRUO!
5
el

(F'ém theo Quyét dinh

UBNID TINH THUA THICN [TULY

-------------------

Vé vige i nghi cong b6 thi

dwgce st doi, bo sung hoge
thude thim quyén gidi quyct

Phy buc I

NGHI (,ONG BOTHU TUC HAVH CIHNH
NG CAC 90 CO QUAN CHUYEN MON
6 /434/0P-UBND ngay#4 thang 7 ndm 2011

a Uy ban nhdn dan tinh)

4

CONG HOA XA HOYX CHU NGHIA VIET NAM
Boe lip - Tu do - Hanh phae

Thiva Thién Hué, ngay thang  nam 20...

TO TRINH
tye hanh chinh mdi ban hanh/thi tuc hanh chinh '
thay (9é/thd tue hinh chinh bj hity bo bodc bii bo
citn SO JUBND cfip huyén/UBND c¢ip x@ tinh
Thira Thién Hué

---------

Can cft Luét T6 chite Hi
2003,

Can clr Nghi dinh s6 63/
ve kiém sodt thu tue hanh chinh;

Cian cir
tuc hanh chinh méi ban hanh
thé/tht tue Lidnh chinh bi hiay b

Qua ra sodt vin ban ré

quin va cd dé nghi nhu saw:

1. B¢ nghi cong bo méi|..

kem theo).

2. P& nghj cong bd sira
thu tuc (c6 phu luc ...

3. D¢ nghi cong bd bai
.. kém theo).

Kinh dé nghi Chi tich

ban hanh/tha tue hanh chinh di
hidy bo hodic bai bo thudc thim

cap xd.

(Xin givi kém theo di th

Noi nhiin:

(tén var

kém theo).

done nhin dan va Uy bainb?n dén ngdy 26 thang 11 n'n
) fa) f]

2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ciia Chinh phit

» bar quy pham phép ludt c6 lién quan quy dinh vé tha
thit tve himh chinh dugce sua dbi, bd sung holic thay
H hoiic bl bo);

h, S& ... di thiong k& duge cac tha tuc hanh chinh 1ién

.(sé lwgng thi tue hanh chinh)... thi tuc (¢6 phu luc ...

451, bd sung, thay thé ...(s6 lugng thu tuc Lianh chinh)...

bo ...(sb Tugng tht tue hanh chinh)... tha tue (¢6 phu luc

Uy ban nhén dén tinh céng bd thi tuc hanh chinh mdi
roc sua d b1, b sung hoiic thay thé/th tuc hanh chinh by
quyén giai quyét cia s¢ /UBND cép huyén/UBND

Go Quyét dinh cong bé thit tuc hanh chinh)./.

THU TRUONG CO QUAN
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho 18n)




THU TUC HANY
(Kéur theo To trinh sO
cu

Fan lge ... :
1 CHINII DE NGHI CONG BO MOI

/TTr-... ngay  thang  ndm 20..
KGO qUan ... .)

Teén thi tue hanh chir:
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